	UBND HUYỆN THANH OAI
TRƯỜNG TH CAO VIÊN II 

Số: .../QĐ-THCVII
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – hạnh phúc

 Cao Viên, ngày ..... tháng 10 năm 2024


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Ban chỉ đạo ứng dụng công nghệ thông tin,

chuyển đổi số và đảm bảo an toàn thông tin
Năm học 2024 - 2025
 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC CAO VIÊN II
Căn cứ Công văn số 3034/SGDĐT-CTTT ngày 04/9/2024 của Sở Giáo
dục và Đào tạo (GDĐT) về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ ứng dụng công
nghệ thông tin (CNTT), chuyển đổi số (CĐS) năm học 2024-2025; 

Thực hiện Kế hoạch số 589/KH-GDĐT ngày 19/9/2024 của Phòng Giáo dục và Đào tạo Thanh Oai về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT) năm 2024 – 2025;

Thực hiện Kế hoạch số 171/KH-THCVII ngày 09/09/2024 của trường Tiểu học Cao Viên II về thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 – 2025;

Căn cứ vào tình hình thực tế của nhà trường, kế hoạch nhiệm vụ năm học;
Xét đề nghị của bộ phận chuyên môn của nhà trường,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Ban chỉ đạo ứng dụng CNTT, chuyển đổi số đảm bảo an toàn thông tin của trường Tiểu học Cao Viên II gồm các ông (bà) có tên trong danh sách kèm theo.
Điều 2. Ban chỉ đạo ứng dụng CNTT, chuyển đổi số và đảm bảo an toàn thông tin có trách nhiệm xây dựng kế hoạch, tổ chức, triển khai và theo dõi, tổng hợp tình hình thực hiện các mục tiêu, nhiệm vụ và giải pháp về CNTT, chuyển đổi số và đảm bảo an toàn thông tin trong nhà trường năm học 2024 - 2025 nhằm thông tin về các mặt hoạt động của nhà trường trên nền giáo dục mở thích ứng trên nền tảng số. Nhiệm vụ cụ thể của từng thành viên trong Ban chỉ đạo chuyển đổi số do trưởng ban ban công. 
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các tổ chuyên môn và các thành viên có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thực hiện Quyết định này./.
	Nơi nhận:

- PGD&ĐT (đê b/c);

- Như​ điều 1 (để t/h);

- L​​ưu VT.
	         HIỆU TR​ƯỞNG

                  Ngô Viết Thành


DANH SÁCH BAN CHỈ ĐẠO 
ỨNG DỤNG CNTT, CHUYỂN ĐỔI SỐ VÀ ĐẢO BẢO AN TOÀN THÔNG TIN NĂM HỌC 2024 - 2025
(Kèm theo QĐ số .....QĐ-THCVII ngày ....tháng 10 năm 2024 
của Hiệu trưởng trường Tiểu học Cao Viên II)

 
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Email
	Điện thoại

	1. 
	Ông; Ngô Viết Thành
	Hiệu trưởng
	Trưởng ban 
	Ngoviets thanh1968@hanoiedu.vn


	0978182362


	2. 
	Bà Nguyên Thị Thu Hà 
	Phó hiệu trưởng
	Phó ban 
	Lquâtovang76@gmail.com


	0906163588


	3. 
	Bà Đào Thị Nhàn
	Nhân viên
	Phó ban
	..........................@gmail.com


	.


	4. 
	Lê Thu Thuỷ 
	Nhân viên KT
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	5. 
	Nguyễn Thị Hường
	Nhân viên VP
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	6. 
	Đỗ Thị Hường
	Nhân viên TQ
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	7. 
	Nguyễn Thị ánh Tuyết
	Nhân viên Y tế
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	8. 
	Hà Thị Thu
	Giáo viên Tin 
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	9. 
	Hà Thị Trang
	Giáo viên tổ 1
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	10. 
	Nguyễn Thị Quyên
	Giáo viên tổ 2
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	11. 
	Nguyễn Thị Vinh
	Giáo viên tổ 3
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	


	12. 
	Nguyễn Thị Ngoan
	Giáo viên TA
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	13. 
	Lã Thị Hồng Thuận
	Giáo viên TA
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	14. 
	Lê Thị Hương
	Nhân viên TV
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	15. 
	Phạm Thị Thu Hiền 
	Giáo viên tổ 5
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	

	16. 
	Vũ Thị Hương
	Giáo viên Tin
	Thành viên
	..........................@gmail.com
	


(Danh sách gồm 15 người)
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN CHỈ ĐẠO 
ỨNG DỤNG CNTT, CHUYỂN ĐỔI SỐ, ĐẢM BẢO AN TOÀN THÔNG TIN NĂM HỌC 2022-2023,

(Kèm theo QĐ số 82/QĐ-THTC ngày 24 tháng 4 năm 2023 

của Hiệu trưởng trường Tiểu học Cao Viên II)

I. Nhiệm vụ của Trưởng ban, phó ban chỉ đạo 

1. Ông Ngô Viêts Thành  – Trưởng ban- Phụ trách chung 

Phụ trách chung; thực hiện kiện toàn đội ngũ quản lý và chỉ đạo ứng dụng CNTT; đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ ứng dụng CNTT; dự thảo xây dựng Quy chế làm việc, phân công trách nhiệm theo đầu việc cụ thể.
2. Bà Nguyễn Thị Thu Hà  – Phó ban 
Chịu trách nhiệm đôn đốc, kiểm tra, đánh giá kết quả việc triển khai chuyển đổi số và bảo đảm an toàn, an ninh mạng của nhà trường; thực hiện chế độ thông tin, báo cáo định kỳ, đột xuất theo yêu cầu của Phòng GD&ĐT Thanh Oai. 

Phụ trách chung, có trách nhiệm hướng dẫn, chỉ đạo, BD cho GV thực hiện các nhiệm vụ về ứng dụng CNTT, CĐS và thống kê GD, chương trình dạy học, KT-ĐG, xây dựng kho học liệu số, bài giảng điện tử, các video hỗ trợ bài dạy. Tận dụng tối đa các nền tả
ng miễn phí như Google meet, Zoom, Azota, Qizi, Olm ..., quản lý các phần mềm dạy học được kết nối trên bảng thông minh, phổ cập, CSDL ngành, phần mềm quản lý thiết bị thư viện và những phần mềm liên quan khi HT phân công, duyệt kế hoạch các tổ chuyên môn. Phụ trách công tác xây dựng, thiết kế, quản lý, vận hành, phát triển Website Trường; công tác hành chính – quản trị; kiểm duyệt các bài được đăng; báo cáo, thống kê; các nhiệm vụ khác được giao.
II. Nhiệm vụ của các thành viên
1. Bà Hà Thị Thu . Vũ Thị Hương– GV Tin học, bà Đào Thị Nhàn  VT.
 Có nhiệm vụ phối hợp cùng các tổ chức đoàn thể, các tổ chuyên môn trong nhà trường tuyên truyền vận động cán bộ, giáo viên, nhân viên và HS tích cực hưởng ứng chương trình Chuyển đổi số; theo dõi tổng hợp tình hình thực hiện từng mục tiêu; tham mưu nâng cấp hạ tầng, cơ sở vật chất  đảm bảo cho công tác CĐS.
Phụ trách CNTT, CĐS, chương trình thống kê GD, địa chỉ email của ngành, trang website, các phần mềm của nhà trường như: CSDL, Temis, quản lý CB,GV,NV,HS,... Hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến. Phụ trách công tác ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong lĩnh vực văn thư lưu trữ; học bạ điện tử; các công việc khác được giao.

2. Bà Nguyễn Thu Hằng  – Bí thư ĐTN, Giáo viên – TT tổ 4
Có nhiệm vụ phối hợp cùng các tổ chức đoàn thể, các tổ chuyên môn trong nhà trường tuyên truyền vận động cán bộ, giáo viên, nhân viên và HS tích cực hưởng ứng chương trình Chuyển đổi số; Phụ trách công tác ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong lĩnh vực phổ cập giáo dục; các công việc khác được giao.

3. Bà Hà Thị Thu – Giáo viên tin học
Quản trị nội dung thuộc các lĩnh vực, nhiệm vụ được phân công của công đoàn trường, phụ trách quản lý trang Website của nhà trường, đưa bài lên trang website của nhà trường và các cấp giáo dục; các nhiệm vụ khác được giao.
4. Bà Đỗ Thị Bích Thuỷ  – Nhân viên thư viện
Quản trị nội dung thuộc các lĩnh vực, nhiệm vụ được phân công của thư viện, phụ trách quản lý phần mềm thư viện, thực hiện một số nhiệm vụ khác khi được Hiệu trưởng phân công.

5. Bà Nguyễn Thị Quyên, Nguyễn Thi Vinh, Nguyễn Thị Nga, Nguyễn Thị Huyền , Nguyễn Thị Minh Sơn – GV. 
Có nhiệm vụ phối hợp cùng các tổ chức đoàn thể, các tổ chuyên môn, tổ 2+3 trong nhà trường tuyên truyền vận động cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tích cực hưởng ứng chương trình Chuyển đổi số; theo dõi tổng hợp tình hình thực hiện từng mục tiêu; tham mưu nâng cấp hạ tầng, cơ sở vật chất đảm bảo cho công tác CĐS. Phụ trách công tác ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong lĩnh vực chuyên môn, chủ nhiệm lớp; trong đổi mới nội dung, phương pháp dạy học và kiểm tra đánh giá.
6. Bà Nguyễn Thị Ngoan – GV-Tiếng Anh
Có nhiệm vụ phối hợp cùng các tổ chức đoàn thể, các tổ chuyên môn trong nhà trường tuyên truyền vận động cán bộ, giáo viên, nhân viên và HS tích cực hưởng ứng chương trình Chuyển đổi số; theo dõi tổng hợp tình hình thực hiện từng mục tiêu; tham mưu nâng cấp hạ tầng, cơ sở vật chất đảm bảo cho công tác CĐS. Phụ trách mảng CNTT, CĐS, chương trình thống kê GD liên quan đến chương trình giảng dạy và học tập môn tiếng Anh tại trường TH Cao Viên II.
7. Bà Lê Thu Thuỷ : NVVP-Kế toán
Có nhiệm vụ phối hợp cùng các tổ chức đoàn thể, các tổ chuyên môn trong nhà trường tuyên truyền vận động cán bộ, giáo viên và nhân viên tích cực hưởng ứng chương trình Chuyển đổi số; theo dõi tổng hợp tình hình thực hiện từng mục tiêu; tham mưu nâng cấp hạ tầng, cơ sở vật chất đảm bảo cho công tác CĐS.

 Phụ trách CNTT, CĐS, chương trình thống kê GD với công việc cụ thể:

- Phần mềm quản lý nhân sự

- Phần mền kế toán, quản lý lương
- Phần mềm quản lý tài sản, CSVC
